[bookmark: _Toc517721191]Anexo 2.24: Calendario de presentación de requerimientos de la información obligatoria que requiere el marco legal y normativo
	No.
	Requisito
	Mes
	¿A quién se debe remitir?

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	CGC
	CIUDADANÍA
	COMUDE
	CONGRESO
	CONGRESO: PRESIDENCIA
	CONGRESO: COM. TRANSP. 
	CONGRESO: COM. FINANZAS
	CONSEJO MUNICIPAL
	DIR. CONTA. D ESTADO
	DIR. BIENES D ESTADO
	GUATECOMPRAS
	INFOM
	MEDIOS COMUNIC
	MINFIN
	PDH
	SECR. COMUN. Y ACC. INFO
	SEGEPLAN
	SEPREM
	SIAF
	SITIO WEB
	SINIP

	2.1.1
	Presupuesto de ingresos y egresos aprobado
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	2.1.2
	Memoria de Labores
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	2.1.3
	Informe de los bienes muebles e inmuebles registrados en el libro del inventario
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.4
	Informe de resultados Ley de Acceso a la Información Pública
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.5
	Destino y ejecución de préstamos externos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.6
	Liquidación presupuestaria
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.7
	Informe de rendición de cuentas del ejercicio fiscal anterior
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 

	2.1.8
	Informe para cálculo de la distribución de la asignación constitucional
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 

	2.1.9
	Solicitud de creación de código de fuente específica
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.10
	Ejecución presupuestaria por clasificador temático
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 

	2.1.11
	Catálogo de los bienes y servicios que se proveen
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	 
	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	CGC
	CIUDADANÍA
	COMUDE
	CONGRESO
	CONGRESO: PRESIDENCIA
	CONGRESO: COM. TRANSP. 
	CONGRESO: COM. FINANZAS
	CONSEJO MUNICIPAL
	DIR. CONTA. D ESTADO
	DIR. BIENES D ESTADO
	GUATECOMPRAS
	INFOM
	MEDIOS COMUNIC
	MINFIN
	PDH
	SECR. COMUN. Y ACC. INFO
	SEGEPLAN
	SEPREM
	SIAF
	SITIO WEB
	SINIP

	2.1.12
	Informes asesorías técnicas y profesionales contratadas con recursos reembolsables y no reembolsables
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 

	2.1.13
	Informes de medición de indicadores
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 

	2.1.14
	Informe gerencial de rendición de cuentas de la gestión realizada en el cuatrimestre anterior
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.15
	Informe analítico de la ejecución presupuestaria al Congreso
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.16
	Información sobre la ejecución de su presupuesto
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.17
	Informe de registro de transacciones presupuestarias
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	2.1.18
	Información pública de oficio
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 

	2.1.19
	Informe mensual de rendición de cuentas en página web y Comisiones de Trabajo del Congreso de la República
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	X
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 

	2.1.20
	Informe de detalle de préstamos internos y externos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 

	2.1.21
	Informe de avance de la inversión pública
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X

	2.1.22
	Informe para requisitos de desembolsos de crédito público
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	 
	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	CGC
	CIUDADANÍA
	COMUDE
	CONGRESO
	CONGRESO: PRESIDENCIA
	CONGRESO: COM. TRANSP. 
	CONGRESO: COM. FINANZAS
	CONSEJO MUNICIPAL
	DIR. CONTA. D ESTADO
	DIR. BIENES D ESTADO
	GUATECOMPRAS
	INFOM
	MEDIOS COMUNIC
	MINFIN
	PDH
	SECR. COMUN. Y ACC. INFO
	SEGEPLAN
	SEPREM
	SIAF
	SITIO WEB
	SINIP

	2.1.23
	Informe de movimiento de Caja Consolidada y Caja de Movimiento Diario
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.24
	Información relativa al registro de bienes provenientes de donaciones en especie
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.25
	Publicación en Guatecompras
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.26
	Acceso a la información de la gestión presupuestaria por resultados
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	X
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
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Subdivisión por frecuencia: Anual 
	No.
	Nombre del Requerimiento
	Fecha límite de entrega
	Responsable
	Institución Receptora

	2.1.1
	Presupuesto de ingresos y egresos aprobado
	31 de enero del ejercicio fiscal al que corresponda el presupuesto aprobado.
	Alcalde Municipal
	1. MINFIN: DTP
2. SEGEPLAN: Delegación departamental
3. Congreso de la Rep.
4. CGC

	2.1.2
	Memoria de Labores
	15 de enero del ejercicio fiscal vigente.
	Secretario Municipal
	a) Concejo Municipal 
b) COMUDE
c) Congreso de la República
d) CGC
e) MINFIN
f) SEGEPLAN


	2.1.3
	Informe de los bienes muebles e inmuebles registrados en el libro del inventario
	31 de enero de cada año
	Pendiente
	1. MINFIN
2. Dirección de Contabilidad del Estado
3. Dirección de Bienes del Estado.


	2.1.4
	Informe de resultados Ley de Acceso a la Información Pública
	31 de enero
	Alcalde Municipal
	1. PDH
2. Secretaría Ejecutiva de la Comisión de Acceso a la Información.

	2.1.5
	Destino y ejecución de préstamos externos
	28 de febrero de cada año.
	Pendiente
	1. Consejos Municipales de Desarrollo.
2. Población del Municipio.
3. Medios de comunicación.


	2.1.6
	Liquidación presupuestaria
	31 de marzo del ejercicio fiscal posterior al año reportado.
	Director DAFIM
	1. Congreso de la República
2. CGC
3. MINFIN


	2.1.7
	Informe de rendición de cuentas del ejercicio fiscal anterior
	31 de marzo del ejercicio fiscal posterior al reportado.
	Director DAFIM
	1. Sitio Web de Municipalidad y del MINFIN
2. Congreso de la Rep. 
3. Delegación departamental CGC
4. SEGEPLAN
5. MINFIN

	2.1.8
	Informe para cálculo de la distribución de la asignación constitucional
	31 de marzo de cada año
	Pendiente
	1. SIAF



Cuatrimestral
	No.
	Nombre del Requerimiento
	Fecha límite de entrega
	Responsable
	¿A quién?

	2.1.10
	Ejecución presupuestaria por clasificador temático
	Los siguientes 15 días hábiles al inicio del siguiente cuatrimestre
	Pendiente
	1. SEPREM
2. MINFIN: DTP

	2.1.11
	Catálogo de los bienes y servicios que se proveen
	Cuatrimestralmente
	Pendiente
	1. MINFIN con sistema informático de CGC

	2.1.12
	Informes asesorías técnicas y profesionales contratadas con recursos reembolsables y no reembolsables
	Inicio de cada cuatrimestre
	Pendiente
	1. Sitio Web de la municipalidad
2. Sistema informático de CGC

	2.1.13
	Informes de medición de indicadores
	Cuatrimestralmente
	Pendiente
	1. Sitio Web de la municipalidad
2. Congreso de la República
3. MINFIN
4. SEGEPLAN

	2.1.14
	Informe gerencial de rendición de cuentas de la gestión realizada en el cuatrimestre anterior
	En los primeros 5 días hábiles de cada cuatrimestre
	Alcalde Municipal
	1. CGC (de manera mensual)
2. Consejo Municipal

	2.1.15
	Informe analítico de la ejecución presupuestaria al Congreso
	Cuatrimestral, en un plazo que no exceda de 20 días después de finalizado dicho mes
	Pendiente
	1. MINFIN: Dirección de Contabilidad del Estado
2. CGC
3. Congreso de la República

	2.1.16
	Información sobre la ejecución de su presupuesto
	Cuatrimestralmente
	Alcalde Municipal
	1. Consejo Municipal 
2. Vecinos del Municipio



Mensual
	No.
	Nombre del Requerimiento
	Fecha límite de entrega
	Responsable
	¿A quién?

	2.1.17
	Informe de registro de transacciones presupuestarias
	Mensualmente
	Pendiente
	1. Concejo Municipal
2. CGC
3. MINFIN
4. SEGEPLAN

	2.1.18
	Información pública de oficio
	Mensualmente
	Unidad de Información Pública

	1. Sitio Web de la municipalidad
2. A ciudadanos que lo soliciten

	2.1.19
	Informe mensual de rendición de cuentas en página web y Comisiones de Trabajo del Congreso de la República
	Actualizar mensualmente
	Pendiente
	1. Sitio Web de la municipalidad
2. Congreso de la República: Comisión de Transparencia y Probidad, de Finanzas Públicas y Moneda y Extraordinaria Nacional por la Transparencia

	2.1.20
	Informe de detalle de préstamos internos y externos
	Dentro de los primeros diez días de cada mes siguiente
	Concejo Municipal
	1. SIAF
2. INFOM


	2.1.21
	Informe de avance de la inversión pública
	Dentro de los primeros diez días de cada mes siguiente
	Director DAAFIM y Director DMP
	1. SINIP

	2.1.22
	Informe para requisitos de desembolsos de crédito público
	Dentro de los primeros diez días de cada mes siguiente
	Concejo Municipal
	1. MINFIN: Dirección de Crédito Público

	2.1.23
	Informe de movimiento de Caja Consolidada y Caja de Movimiento Diario
	En los primeros 5 días hábiles de cada mes
	Pendiente
	1. CGC

	2.1.24
	Información relativa al registro de bienes provenientes de donaciones en especie
	30 días calendario después de haber recibido las donaciones en especie
	Pendiente
	1. MINFIN: Dirección de Bienes del Estado



Rendición de cuentas continua
	No.
	Nombre del Requerimiento
	Fecha límite de entrega
	Responsable
	¿A quién?

	2.1.25
	Informe de ejecución de ingresos
	Actualización continua
	Pendiente
	1. MINFIN: Sitio Web

	2.1.26
	Publicación en Guatecompras
	Actualización continua
	Unidad de Información Pública
	1. Portal de Guatecompras

	2.1.27
	Acceso a la información de la gestión presupuestaria por resultados
	Primeros diez días hábiles de cada mes
	Pendiente
	1. Sitio web de la municipalidad
2. MINFIN
3. Congreso de la República: Comisión de Transparencia y Probidad, de Finanzas Públicas y Moneda y Extraordinaria Nacional por la Transparencia



