MEMORIA DE LABORES

ESTRUCTURA DEL INFORME:

I. Portada – incluir Foto representativa de la Municipalidad.
II. Mensaje de autoridades
III. Índice
IV. Cuadro de datos generales del municipio (ubicación, extensión, población, y organización territorial).
V. Estructura organizacional de la municipalidad
VI. Misión, visión y valores
VII. Descripción de los servicios, oficinas o departamentos.
VIII. Objetivos y funciones.
IX. Descripción de la rendición de cuentas y marco legal
X. Informe financiero, proyectos obras y gestión de las autoridades municipales
a. Formato de ejecución de ingresos SICOIN GL 
b. Formato de ejecución de egresos SICOIN GL 
c. Formato de Estado de Resultados SICOIN GL 
d. Formato Balance General SICOIN GL 
e. Resumen de proyectos en ejecución y finalizados durante el año reportado, con su avance físico y financiero.
f. Integración de las obras que al cierre del ejercicio fiscal se encuentren en Proceso y que contengan:
i. Código SNIP
ii. Contrato y fecha de suscripción
iii. Valor del proyecto
iv. Avance físico y financiero
v. Estatus del proyecto: en abandono, desfinanciado, terminando no reclasificado.
vi. La integración total debe coincidir con el saldo que registra el Balance General al 31 de diciembre.
XI. [bookmark: _GoBack]Avance físico y financiero de los PRODUCTOS POR COMPETENCIAS DELEGADAS y los PRODUCTOS POR COMPETENCIAS PROPIAS, incluidos en la “Hoja 10_Plan Operativo Anual”, aprobados en el Documento PEI-POM-POA aprobado por el Concejo Municipal para el año que se está reportando, según lo establece la “Guía metodológica para elaboración de Plan Estratégico Institucional (PEI), Plan Operativo Multianual (POM) y Plan Operativo Anual (POA)” (SEGEPLAN, agosto, 2016). 
XII. Fotografías de los avances de los productos o intervenciones según se establece en el Numeral Romano XI.
XIII. Logros y reconocimientos
XIV. Conclusiones y principales desafíos de la gestión municipal
XV. Información para acceso a las redes sociales de la municipalidad y portal web
XVI. Agradecimientos
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